
МУНИ ЦИ ПАЛ ЬНЫ Й РАЙОН (БЕЛ ГОРОДСКИЙ РАЙОН D БЕЛ ГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
КБЕССОНОВСКОГОD СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕ НИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

оО3"' i ZO,!5.. r,rs J

об утверждении административцого регламента предоставления
муниципальной услуги <<присвоение, изменение и аннулирование адреса
объекта недвижимости на территории Бессоновского сельского поселения

муниц и пального ра йона <<Белгородски й район>>

На основании Федерального закона от б октября 2003 г. м 1зl-Фз
<об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федерального закона от 27 июля 2010 г. J\ъ 210-Фз
коб организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
постаноВлениЯ Правительства РоссийскоЙ Федерации от 19 ноября 2Ol4 г.j\b 1221 <Об утверждении Правил присво ения, изменениrI и аннулирования
адресов>, постановления Правительства Российской Федерации
от 20 июля 2021' г. j\Ъ 1228 <Об утверждении Правил разработки и утвер*!.rr""
административных регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правителъства Российской Федерации
и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правителъства Российской Федерации>, приказа Министерства финансов
Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. J\lb 1,46н <об утвер*д.""" форм
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса), постановления Правителъства Белгородской
области от 18 июля 2022 г. J\b 43l-пп <О порядке разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услугна территории Белгородской области>>, постановления администрации
Белгородского района БелгородскоЙ области от 28 декабря 2О22 г. J\ъ 14з(об утверждении rторядка разработки и утверждения административных
регламентоЁ предоставления муниципальных услуг на территории
муниципального района <Белгородский район>> Белгородской области>>,
постаноВлениЯ админиСтрации Белгородского района от 18 февраля 2О25 г.м з9 (об утверждении административного регламента предоставления



район)) Белгородской области>>, на основании Устава муниципального района
<<Белгородский район>> Белгородской области, администрация Бессоновского
сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный

на специа_писта администрации Бессоновского сельского поселения (Карпенко
о.А.).

Глава администрации
Бессоновскоfо сельского пос А.В. Сыромятников

муниципалъной услуги <<присвоение, изменение и аннулирование адреса
объекта недвижИмости на территории муниципапьного района кБелгородiкий

регламент предоставления
муниципальной услуги <<Присвоение, изменение и анFIулирование адреса
объекта недвижимости на территории Бессоновского сельского посеJIеIIия
мунициПальногО района <БелгорОдский район> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
2,1. Постановление администрации Бессоновского сельского поселеtlия

мунициПальногО района <<БелгородскиЙ район> от 1В апреля 2О2З г. Л,r 1 l
(об утверждении административного регламента предоставJIения
муниципальной услуги <<присвоение, изменение и аннулирование адреса
объекта недви}кимости на территории Бессоновского сельского поселения
муниlIипального райоr,rа <Белгородский район>.

2.2. Постановление алминистрации Бессоновского сельского посеJIеI{ия
мунициПальногО района <БелгородскиЙ район> от 13 ноября 2024 г. j\b 55
(о внесении изменений в постановление администрации Бессоновского
сельскогО поселениЯ мунициПальногО района <Белгородский район>от 18 апреля 202з г. ЛЪ l1 <Об утверждении административного регламента
предоставлеIlия муI{иципальной услуги <Присвоение, измеI{ение и
аннулирование адреса объекта недвижимости на территории Бессоlrовского
сельского поселения муI{иципального района <Белгородский район>.

з. Обнародовать и разместить настоящее постановление на официальном
сайте органов местного самоуправления Бессоновского сельского поселения
муниципального района <Белгородский район> Белгородской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возло)Itить
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УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации

Бессоновского сельского поселения
от <<3>> марта 2025г. ЛЪ 3

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<присвоецие, изменение и

аннулирование адреса объекта недвижимости на территории
БессоноВского сельского поселения муниципального района

<<Белгородский район>>

1. Общие положеIIия

1.1. Предмет регулирования админис,l,ративного регламента

1.1,1. Настоящий админисТративный регламент предоставления
муниципальной услуги <<присвоение, изменение и аннулирование allpeca
объекта недви}кимости)) (далее - административный регламент, муниципальная
услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги
и стандарт ее предоставления.

1.2. Круг заявителей

|.2.|. В качестве заявителей могут выступать собственники объекта
адресации по собственной инициативе либо лица, обладающие одним
из следуЮщих вещных прав на объект адресации (далее - заявитель):

|,2.1.1. Право хозяйственного ведения.
|,2.1 .2. Право оперативного управления.
\.2.|.З. Право поя(изненно наследуемого tsладения.
|.2.1.4. Право постоянного (бессрочного) полъзования.
1.2,2. ИнтересЫ заявителей, указанных в пункте 1.2.\ настоящего

раздела настояlцего адмиI{истративного регламента, могут представлять лица,
обладатощие сооТВеТсТВУIоЩиМИ ПоЛIIоМочИяМи (далее - ПреДсТаВИТелI)
заявителя).

от имени собственников помещений в мFIогоквартирном доме
с заявлением вIIраве обратиться представитель таких собственI{иков,
уполномоченный на по/Iачу такого заявления, принятым в устаIIовлеIIIIом
законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания
указанных собственников.

от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарипlества,
уполномоченный на подачу такого заявления, принятым решснием общего
собрания членов такого товарищества.
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С заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполнятошlий
на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3
ФедералЬногО закона (О кадастровоЙ деятельНости)), кадастровые работы
или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта
недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Требование предоставления заявителю
муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого органом,

предоста вляющим муниципальную услуry (далее - профил ирование),
а также результата, за предоставлецием которого обратился заявитель

1.з.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителIо
В соответствиИ с вариантом предоставJIения муниципальной услуги
(далее - вариаrrт).

|.з.2. Вариант, в соответствии с которым заявителrо будет IIредоставJIена
муниципальная услуга, определяется в соответствии таблицей 2 прилоiкения 1

настоящего административного регламеFIта, исхо дя из признаков заявите ля) а
также из результата предоставления муниципальной услуги за предоставлением
которой обратился заявитель.

1.з.3. Орган, предоставляющий муниципчUIьнуIо услугу, проводи.г
анкетирование по результатам которого определяется: соответствие лица,
обратившегося за оказанием муниципальной услуги, признакам заявителя
и варианта предоставления муниципальной услуги.

Анкета должна содер}кать перечень вопросов и ответов, необходимых
для однозначного определения варианта предоставления муниципыlьной
услуги. Число вопросов, задаваемых в ходе профилирования, долх(но быть
минимаJIьным.

по итогам профилирования заявителю должна бьтть предоставлена
исчерпыВаIощаЯ информаl{ия о порядке предоставлеI{ия муниципальной усJIуги
в его индивидусLпьном случае.

|,з.4. ПризнакИ заявителя определяются путем профилироваI{ия,
осущестВляемого в соответствии с настояIцим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.|.|. Присвоение, изменение
недвижимос],и.

аннулирование адреса объекта

2.2. Наименование органа, предоста вляющего муниципальную услугу

2,2.|, N4униtIипальная усJIуга предоставJIяется администрацией



Бессоновского сельского поселения
район>, согласно приложениюNq2
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муниципального района <Белгородский
к настояIцему административному

регламенту (далее - уполномоченный орган).

<Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг) (далее _ \4Фц), в том числе по экстерриториальному
принциПу на территориИ Белгородской области, в соответствии с заключенным
соглашением меrItду VIФЦ и уполномоченным органом;

2) в секторе пользовательского сопрово}кдения в отделениях IиФц
через информационно-телекоммуникационную сеть <интернет> (при наличии
технической возможности).

2.2.з. I\4ФIf, в который подается заявлеI]ие о предоставлеI{ии
муниципальной услуги, может IIринимать решение об отказе в приеме запроса
и документов, необходимых для ее предоставления, в соответствии
с исчерпывающим перечнем оснований для отказа в приеме документов,
указанныХ В описаниИ соответсТвующих вариантов в разделе 3<<Состав,
последовательность и сроки выполнения адN4иIIистративных проIIе/.(ур)
настоящего административного регламента.

2.3. Результат п редоставления муtIи ципальrrой услуги

2.з.|. Результатом предоставления муIrиципальttой услуги является:
1) постановление уполномоченного органа о присвоении, измеIIеFIии

или аннулировании адреса объекта адресации с приложением выписки
из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации
(аннулировании адреса объекта адресации) или уведомления об отryтствии
сведений в государственном адресном реестре;2) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннУлированИи егО адреса (утверя<дено Приказом IV{инистерства финансовРоссийской ФедерациИ от 11 декабря 2о14 г. J\lЪ 146н <Об утверждении форrизаявлениЯ О присвоениИ объектУ адресации адреса или аннулировании его
алреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса)) (далее - Приказ NЬ 146н).

2.з.2. Реестровая запись по результатам предоставления муниципальной
услугИ фиксируется В Федеральной информационной адресной системе.

2,з.з. Результат предоставления муниципальной услуги может быть
получен:

1) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи
заявителю в уполномоченном органе или мФЦ лично по предъявл ении
удостоверяющего личность документа под личную подпись;

2) В форме докуменТа I{a бумажном носителе посредством поtIтового
отправлеIIия на адрес заявителя, указанный в заявлении;

3) в форме бумажнОго докуМента на основании электронtIого результата,
полученного в ЕпгУ и заверенного сотрудником МФI_{;
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4) в форме электроI]ного документа через ЕПГУ;
5) в форме электронного документа посредством отпраI]JIения на адрес

электронной почты, указанной в заявлении.
Положения, указанные в настоящем подпункте, приводятся в опи QаLтии

соответствующих вариантов в разделе 3 <состав, последователъность и сроки
выполнения административных проIIедур) настояш{его администратиI]ного
регламента.

2.4. Срок предоставлеIIия муниципальной услуги

2.4,\. Максимальный срок предоставления муниципальной усJIуги
исчисляетсЯ со дня регистрации запроса и докумеIIтов, необходимых
для предоставлеFIия муниципальной услуги:

а) в уполномоченный орган - 5 рабочих дней;
б) через ЕПГУ - 5 рабочих дней;
в) в N4ФL{ - 5 рабочих дней.
2.4.2. N4аксимальный срок предоставления муниципальной услуги

определеН длЯ каждогО варианта И приведен в разделе З <<Состав,
последовательность И сроки выполнения административных процедур))
настоящего административного р егламента.

2.5. Правовые осIIоваIIия предоставлеIIия муtIиципальIIой услуги

2.5.|. ПереченЬ нормативных правовых актов, регулируIощих
предоставJIение мунициГIальной услуги (с указаниеМ иХ реквизитов и
источниКов офицИа_IIьногО опубликОвания), информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц
гIодлех(ит обязательному р€lзмещению: на официалъном сайте уполномоченного
органа (https://belgorodskij-rЗ 1,gosweb.gosuslugi.ru), rra ЕПГУ, в федеральнойгосударственttой информационной системе <Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ФРГУ,
федеральный реестр).

2.5.2. Орган, предоставляющий муниципальнуIо услугу, обеспечивает
размещение и актуализацию перечня IIормативных правовых актов,
регулируIощих предоставлеItие муниципальной услуги, информации о поряl(ке
досудебНого (внесудебного) обхсалования решений и действий (бездейс]гвия)
ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУ, а ТаКItе еГО ДОЛЖНОСТНЫх
лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, на ЕПГУ, в ФРГУ,

2.б. ИсчерrIываtопций перечеIIь докумеIIтов,
необходимых для предоставлеIIия муниципальIIой услуги

2.6.|. Ис.lерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми



актами для предоставления
документы и информациюl

самостоятельно, и документы,
собственной инициативе, так
межведомственного информационного взаимодействия, определяется для
каждого варианта и приведен В их описании, содержащемся В разделе з
<<Состав, последовательность и сроки выполнения административIIых
процедур)) настоящего административного регламента.

2.6.2. Способы полачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
приводятсЯ В описаниИ соответсТвующиХ вариантоВ В разделе З <<Состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур>
настоящего административного регламента,

2.7, Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальцой

услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся
в разделе З ((состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур) настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципалъной услуги или откuва в предоставлении
муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен
в их описании, содержащемся в разделе 3 <<состав, последователъность и сроки
выполнения административных процедур) настоящего административного
регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Прелоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципалъной услуги

2.|0.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостаI]леFIии
мунициПальной услуги, И при получении результата rIредоставления
муниципальной услуги не должен гIревышать 15 минут.

1

муниципальной услуги, с разделением на
которые заявитель дOлжен представить
которые заявитель вправе rIредставить по

как они поллежат представлению в рамках
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2.1l. СРОК регистрации запроса заявителя о предоставлеIIии
муниципальной услуги

2.I|.|. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
длЯ предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе 1

рабочий день (без учета срока на доставку докуме}IтоI] из IиФц
В уполноМоченныЙ орган, установЛенногО соглашением о взаимодействии,
заключеНным между МФЦ и уполномоченным органом).

2.|1.2, Регистрация запроса, направленного заявителем по почте
илИ В форме электроFIногО документа на впгу, осущестВляетсЯ В ДеЕII)
его посТупления "lтибо на следуlощий рабочий день, в слуLIае его поJIуLIения
ПОСЛе 1б ЧаСОВ ТеКУЩеГО рабочего дтlя. В случае поступления заявлеI{ия в оргаI{,
предоставляющий муниципальнуIо услугу, в выходной или праздничный день
регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий
день.

2.12, Требования к помещениям в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1, Перечень требований к помеIцениям, в koTopbix предоставJIяется
муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам дJIя заполнения
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований
к обеспечениIо лоступности длrI иIIвалилов указанных обт,ектов в соответс.гвии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите иFIвалидов
размещен на официальном сайте уполномоченного органа (https://belgorodskij-
r3 1 .gosweb.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

2.13. Показатели достуIIIIости и качества муIIиципальIIой услуги

2.|з.|. Перечень показателей качества и доступности муниципальной
услуги, в том числе о доступности электронных форIи документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, возмо)tности подачи
запроса на полуLIение му}Iиципальной усJIуги и локумеIIтов I] э"тIектроtlt1ой
форме, своевременности предоставления муниципальной усJIуги (отсутс.гвия
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении
муниципалъной усJIуги в соответствии с вариантом, доступности инструмеI]тов
совершения в электронном виде платея<ей, необходимых для получеIIия
муниципальной услуги, }добстве информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной услуги, порядке сбора обратной связи, а такх(е
получения результата предоставления муниципальной услуги, размещена
официальном сайте уполномоченного органа и на ЕПГУ.
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2.14, Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитываюIцие особенности предоставления муницlлпальной

услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют,

2.|4.2. Муницип€Lльная услуга предоставляется в электронном виде
посредством ЕПГУ.

2.|4.з. Щля предоставления мунициПальной услуги используются
следующие информационные системы: ФРГУ, ЕПГУ, федеральная
государственIlая информационI{ая система кщосудебное обхtалование)
Платформа государстве}Iных сервисов.

3. Состав, последовательность и сроки
выполцения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:

вариант 1. Присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта
адресации.

вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в резульТате преДоставления муниципальной услугИ докумеIlтах и созла[Iных
реестровых записях.

3.2. Профилировацие заявителя
з.2.|. СпособЫ опредеJIения и предъявJIеI]ия необходимого заяви.геJIIо

варианта предоставления муниципальной услуги:
1) посредством заполнения интерактивной формы заявления на ЕПГУ;
2) посреДствоМ анкетирования в МФIJ, в уполномоченном органе.
з.2.2, ПорядоК определения и предъявления заявителю необходимого

вариаI]та предоставлеIIия муниципалъной усJIуги осуществляется посредством
его аI{кетирования. Анкетирование заявителя осуществляется способами,
указанными в пункте з.2.|. подраздела З.2. настоящего разлела настоящего
административного регламента.

По результатам полуLIения ответов от заявителя на вопросы опрелеJIяется
полный перечень обrцих признаков, по которым объединяIотся категории
заявителей, а такItе комбинации признаков, ка}кдая из которых соответствуе1
одному варианту предоставления муниципальной услуги. Щанный перечень
приведен в приложении J\Ъ 1 к настоящему административному регламенту.

з.2.з. УстановлеlttIый по результатам профилироваI.Iия вариаII.г
мунициПальной услугИ доводитСя до заяВителя в виде докумеlIта, содержа11Iего
результат предоставления муниципальной услуги, исключаIопIего
неоднознаLIное понимание принятого решения.
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3.3. ВаРИант 1. ПрисвоеIIие, изменеIIие или ацнулироваIIие адреса
объекта адресации

3.3.1. АдминистративIIые процедуры

З.3. 1. 1. Перечень административIlых процедур варианта:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о прелоставлении (об отказе в предоставлении)

услуги;
4) ПРеДОСТаВЛение результата предоставления муниципальной услуги.
3.3. 1.2. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
з.3.1.з. Максимальный сроК предоставления муниципальной усJIуги

исчисляетсЯ сО дня подачи запроса и документов, необходимых
для ее предоставления:

1) в уполномоченный орган - 5 рабочих дней;
2) с использоваIIием ЕПГУ - 5 рабочих 7дrтей;
З) в N4ФЦ- 5 рабочих дней.

З,3.2. Прием запроса и документов и (или) информаЦИИl
необходимых для предоставления муниципальной услуги

З.З.2.I. Оргалt,
администрации городских и сельских поселений Белгородского райоrrа
Белгородской области.

прием от заявителя (представителя заявителя) запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
осуществляется оlIним из следуIощих способов:

1) в форме электронного документа через ЕПГУ;
2) в форме документов на бумажном носителе посредством подачи

запроса в уполЕIомоченный орган или N4ФI].
з.з.2-2_ Исчерпываlощий перечеr{ь документов, rrообходимьтх

для предоставления муницигIальной усJrуги, которые заявитеJIь (представитеJIь
заявителя) долrкен представить самостоятельно, вклIочая заявление по форме,
утвержденной Приказом JЮ 146н:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(представителя);

2) копиЯ документа, подтверЯtдаIощегО полномоLIия представителя,
в случае, если с заявлением обращается представитель.

з.з.2.з. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для
предоставлеItия муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить
по собстветrной инициативе:
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1) ПРаВОУстанавливающие и (или) право удостоверяющие документы
на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строениrо)
или соору}кениIо, в том числе строитеJIьство которых не завершено,
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
для строительства которых получение разрешения на строительство
не требуется, правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие
документы на земельный участок, на котором расположено указанное здание
(строелIие, сооружение) ;

2) выписки из Единого государствеI{ного реестра IlедвижиNlости
об объектах недвижимостtrI, следствием преобразования которых является
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразоваЕIия
объектоВ недви)Itимости с образованием одного и более }Iовых объектов
адресации);

з) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоеI{ии
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения
полуLIение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии
разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане
или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения
земельному участку адреса);

5) выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости
об объекте недвияtимости, являIощемся объектом uдр"aurд", (в случае
присвоеНия адреса объектУ адресацИи, постаВленномУ на кадастровый учет);6) решение адми}Iистрации Белгородского района о переводе жилого
помещения в не)Itилое помещение или нежилого помеш{ения в хtиJIое
шомещение (в сJIучае присвоеFIиЯ помеlцениIо адреса, измеI{ения и
аI{нулирования такого адреса вследствие его перевода из я(илоl.о помещеIIия в
нежилое помещеНие илИ нежилогО помещеНия в )Itилое помещение);

7) акт приемочной комиQсии при переустройстве и (или) перепланировке
помещения, приводящиХ К образованию одного и более FIовых объектов
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещеrrий)
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) выписка иЗ Единого государственIlого реестра недвижимости
об объекте недви)Itимости, который снят с .оaудuрaruaпrrоau кадастрового
yLIeTa, являIоtцемся объектом адресации (в случае аI{нулирования алреса
объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в Едином государстtsенном реестренедви}Itимости запрашиваемых сведений по объекту недвияtимости,
являIоIцемуся объектом адресаr{ии (в случае аннулиро вания адреса обт,екта
алресации).

З.З.2.4. Способами установления личности
(представителя заявителя) являются :

(идентификации) заяI]итеJIя
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предъявление документа, удостоверяющего личность;

систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
з.з.2.5. основания для принятия решения об отказе в приеме запроса

и документов и (или) информации:
1) с запросом обратилось лицо, не уполномоченное на подачу заявлеI{ия

в соответствии с подразделом 1.2.раздела 1 <Общие поJIожения)) настояп]его
административного регламента;

2) к запросу не приложены
З,З,2.2лункта З.З.2 подраздела
административного р егламента.

з.з.2.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
}кительства или места пребывания (Дп" физических ЛИЦ, вкJIIочая
индивидуаJIьных предпринимателей) либо места нахождения (для юрилических
лиц) не предусмотрен.

З.З.2.7 . Срок регистрации запроса и документов, необходимых
длЯ предоставления муниципальноЙ услуги в уполномоченном органе 1

рабочиЙ денЬ (беЗ учета срока на доставку пакета документов из МФLI
в уполномоченныЙ оргаII, установленного соглашением о взаимодействии,
заклIоченным между lИФЦ и уполномоченным органом).

3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

3.з.з,i. основанием для начала административной процедуры является
непредставление заявителем (представителем заявителя) локументов, из чисJ]а
указанных в подпункте з.з.2.З пункта 3.з.2 подраздела 3.З настоящего раздела
настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель
заявителя) в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля

2) при подаче заявления в эпектронном виде - автOризация через единую

документы, предусмотренные подпунктом
З.З настоящего раздела настоящего

государс],всlIIIых
210-ФЗ) BrIpaBe

взаимодействие

2010 г. J\ъ 21 0-ФЗ (об организации предоставлеI{ия
и му}IиципаJIьных услуг)) (далее Федеральный закон }f9
представить по собственной инициативе.

э.J.5,Z. Межведомственное информационное
осуществляется:

1) посредством федеральгtой государственной итrформациоttной системы
<Единая система ме}кведомственного эJlектронного взаимодействия>>
(далее - СNаЭВ);

2) без использования СМЭВ.
З.З.З.З. Межведомственное информационное

осуществляется без использования Смэв при невозможности
меяtведомственного запроса в электронной форме.З.З.З,4. Органы (организации)
ме)Itведомственное взаимодействие :

которыми

взаимодействие
осуществлеI]ия

осуществляется

1) филиаЛ публичнО-правовой компания <Роскадастр) по Белгородской
области, в который rrаправляется информациоtlный запрос <Прием обраiцеrrий
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в федеральную государственн}ю информационную систему (ФГИС ЕГРН);
2) Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области,

В КОТОрУЮ направляется информационный запрос <<Предоставление выписки
из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа).

3.З.3.5. Срок направления межведомственного запроса - 1 рабочий день
с момента регистрации запроса заявителя
услуги.

о предоставлении муниципалъной

З.З.З.6, Срок }IаправлеIrия ответа-PUi( rralrРaBJlCltиЯ O'I'BeTa на МежВеДоМсТВенныи ЗаIIрос,
сформиРованныЙ без испОльзоваIIия СVIЭВ, не мо)tет превышать 5 рабочих

на межведомственный

дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.3.4. ПриостаIIовленИе предоСтавления муниципальной услуги

з.з.4.1 основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсу,tствуIот.

3.3.5. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муrlиципальtIой усllуl-и

з.з.5.1. основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
является: ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для присвоеIrия адреса объекту
илИ ан}IулироваI]ия его адреса, И соответствуrошlий докумеIIт не был
представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе.

з.з.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниlдипальной услуги с даты получения уполномоченным
органоМ необходИмых длЯ принятиЯ решения сведений составляет 5 рабо.lих
дней.

3.3.б. ПредоставлеIIие результата муниципальной услуги

3.з.6.1. Результат предоставJIения мунициПальной услуги может бытt,
получен:

1) в форме документа на бумаrкном носителе посредством выдачи
заявителIо в уполномочеFIном оргаI{е или IиФЦ лично по предъявлеI{ии
удостоверяющего личность документа под личную подпись;

2) u форме докумеIrта на бумажном цосителе посредством IIочтового
отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

з) в форме бумажного документа на основании электронного результата,
полученного В ЕпгУ и заверенного сотрудником МФI];

4) в форме электронного документа через ЕПГУ;
5) в форме электронного документа посредством отпраi]JIе ния на адрес

электронной почты, указанной в заявлении.
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з.з.6.2-Предоставление результата предоставления муниципа-цьной
усJIуги осущестВляетсЯ В срок, не превышающиЙ 1 рабочиЙ день, с даты
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

з.з.6.з. Предоставление уполномоченным органом или VIФЩ результа.га
оказания муниципальной услуги заявителю независимо от его места жительства
(пребывагrия) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места
нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.4. Вариант 2, Исправление допуццеIIных опечаток и (или) ошибок
в вылаtIIIых в результате предоставлеIIия муIIиципальIIой услуги

локумеIIтах и создаtIIIых реес.гровых записях

3.4.1. АдмиllистративIIые процедуры

з,4.I. 1 . Перечень административных rlроtцедур варианта:
1) прием и регистрация заявления об исправлении допуIIIеFIных опечаток

и (или) ошибоК В выданныХ в результате предоставления муниципальной
услуги документах и созданных реестровых записях;

2) принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах и созданных реестровых заllисях;

3 ) предоставление результата предоставления муниципальной услуги.з.4.I.2. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) решеrlие о предоставлении муниципальной услуги;
2) реrпеrrие об отказе в пре/lосТавлеI{ии муIIиципальной услуги.
3.4.1.3. N4аксимальный срок предоставления мунициrIальной услугиисчисляется со дня подачи запроса и докумеrIтов необходимых

для ее предоставления:
1) в уполномоченный орган - З рабочих дня;
2) через ЕПГУ - 3 рабочих дня;
З) в NIФII - 3 рабочих дня.

3.4.2. Прием и регистрация заявлеция об исправлении
допуцIеIIIIых опечаток и (или) опrибок в выдаIIIIых в результате
предоставлеIIия муIIицIIпальtlой услуги локумеIIтах и созданных

реестровых записях

з.4.2.|. Орган, предоставляющий муниципаJIьнуIо услугу - администрации
городских и сельских поселений Белгородского района Белгородской области.

ПРИеМ ОТ ЗаЯВИ'ГеЛЯ (ПРеДсТавителя заявите.тrя) запроса и иных lIoKyMeHToB,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется
одним из следующих способов:

1) в форме электронного документа через ЕПГУ;
2) " форме докуме}Iтов на бумажном носителе посредством подачи

запроса в уполномоченный орган или N4ФIf.



3.4.2.2. Исчерпывающий документов, необходимых
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перечень
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель
заявителя) должен представить самостоятельно, вклIочая заявление по форме
согласно зк настоящему административному регламенту:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(представителя);

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя,
в слуLIае, если с заявJIением обраUdается представитель.

з.4.2.з. Щокумен,гы, необходимые для предоставления муниципальгtой
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
не предусмотрены.

з.4.2.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя) являtотся:

1) при подаче заявления в уполномоченном органе и мФЦ
предъявление документа, удостоверяющего личность;

2) лри подаче заявления в электронном виде - авторизация аIерез ЕсиА.
з,4.2.5. основания для принятия решения об отказе в приеме запроса

и /doKyMeHToB и (или) информации:
1) с запросом обратилось лицо, не упоJIномоченrIое на подачу заявления

в соответствиИ с подраЗделом 1.2.раздела 1<Общие поJIоrt<ения)) настоящего
административного регламеI{та;

2) к запросу не приложены
З .4 .2,2пункта З .4.2 подраздела
административного регл aMellTa.

з.4.2.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления

документы, предусмотренные подпуtIктом
З.4 настоящего раздела настоящего

муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (дло физических ЛИЦ, вклIочая
иI]дивидУальныХ предприIIимателей) либо места нахоя(дения (для юридических
лиц) I{e предусмотрен.

з.4.2,1 . Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной усJIуги, в уполномоченном органе -l
рабочий день (без учета срока на достаI]ку пакета докуме}Iтов из N4ФII
В уI]олноМоченныЙ орган, установлен}Iого соглашелIием о взаимолейс,гtlии,
заключеFIным между IиФЦ и уполномоченным органом).

3.4.3. Приllятие решеIIия об исправлеIIии либо об отказе в исправJIеIIии
допущеIIных опечаток и (или) оrrrибок в выданIIых в результате
предоставлеIIия муниципальrrой услуги документах и созданIIых

реестровых записях

з.4.з.1. основаниями для отказа в предоставлеIl ии муниIдипальной ус.lrугиявляется отсутствие опечаток и оrпибок в выданных в результа.гс
предоставления муниципальной услуги документах и реестровых записях,
которыЙ оформлЯется по форме, согласно приложению NЬ 4 к настоящему
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административному р егламенту.
З.4.З.2. Срок принятия решения

в гIредоставлении) муниципалъной услуги

о предоставлении (об 0тказе
с даты получения уполномоченным

органом необходимых для принятия решения сведений составляет 3 рабочих
дня.

з,4.4. ПредоставлеIIие результата муниципальной услуги

з.4,4.\, Результат предоставления муниципальной услуги может быть
получен:

1) в форме документа на бумажном носителе посредством I]ылачи
заявителю в уполномоченном орга}Iе или мФЦ лич}Iо по прелъявлеIIии
удостоверяющего личность документа под личную подпись;

2) В форме докуменТа }Ia бумажном носителе посредством почтового
отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

3) в форме бумаrкного докумеI{та Ila основании электронного результата,
полученного В ЕпгУ и заверенного сотрудником МФI];

4) в форме электронного документа через ЕПГУ;
5) в форме электронного документа посредством отIIравле ния на адрес

электронной почты, указанной в заявлении.
з.4-4.2- Предоставление резуJIьтата оказания муниципа-шьной усJIуI.и

осуiцестI]ляется в срок, не превьтшающий 1 рабочий день, с даты принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги.

з.4.4,з. Предоставление уполномоченным органом или IИФЦ результата
предоставления муниципальной услуги заявителIо независимо от его места
жительс,гва (пребывания) в пределах Российской Фелерации либо адреса
в пределах места нахождения юридического лица не предусмотреIrо.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вItлючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение я<алоб,
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие
жалобы на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

4,2. ТекуrIций коIIтроль осупlествJIяется путем провеления проверок
соблюдения и исполнения ответственI{ыми доля(ностными лицами по.ltожений
настоящегО админисТративногО регламента, иных нормативных правоI]ых
актов, устаI{авливаIощих требования к предоставлениIо муниципальной услуги,
а так же принятием ими решений.

ПериодичIIос,гь осуществлеIlия текупIего коI,Iтроля устаrIаI]JIиI]ае,гся
руководителем уполномоLIенного органа.

4,з. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых
или годовых планов работы. При проверке могут рассматриваться все вопросы,
связанные с предоставлением муниципальной ус.uуги (комплексные проверки),
или отдельньiе вопросы (тематические проверки).
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внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки
устранения ранее выявленных нарушений, а также при пOступлении
в уполномоченный орган обращений граждан и организаций, связанных
с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предостаRления муниципальной услуги
осуществляются на основании индивидуалъных правовых актов (приказов)
уполномоченного органа.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатампроведенных проверок осуществляется привлечение виновных лиц
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Контролъ за исполнением настоящего административного регламента
со стороны граждан, их объединенийи организаций является самостоятельной
формоЙ контроля и осуществляется путем направления обращений
в уполномоченный орган, а также путем обжалования дейст:вий (бездействия)
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего
административного регламента, в установленном законодательством
Российской Федерации порядке.

5. ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуц, многофункционального центра, организацийо указанных в части
1.1 статьи 1б Закона ЛЬ 210-ФЗ, а также их должностных лицl

муниципальных служащих, работников

5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.2. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования осуществляется посредством размещения Iа"форtut ациина официа-гrьном сайте уполномоченного op.u"u (htфs://Ъelgoiodskij-
r3l.gosweb.gosuslugi.ru), на информационных стендах и (или1 

"""r" 
технических

средствах аналогичного назначения, расположенных в местах предоставления
муниципальных услуг.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

5.2.|. В писъменной форме жалоба может быть направлена заявителем
по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем
с использованием сети Интернет посредством:

1)офици€шьного сайта уполномоченного
r3 1 .gosweb.gosuslugi.ru);

2) rта ЕПГУ;

органа (https://belgorodskij-

з) портала федеральной п4униципальной информациоtrной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного; 

-обп,-ования 
решенийи дейс,гвий (бездействия), совершенных при предоставлении государственI{ых
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и муниципаJIьных усJIуг оргаIIами, предоставляIощими государствеI.IIIые
и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными
и муниципальными служащими с использованием сети Интернет.
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Приложение ЛЪ 1

к административнOму реrламенту

перечень признаков заявителя, а такя(е комбинации значений признаков,
кая(дая из которых соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителя

таблица 2. Комбинации значений признаков, ка}кдая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Nа

лlп
Категория признака Признак

1 Категория заявителя 1

2
.)
J

Физическое лицо
IОридическое лицо
Цн диви дуаль ны й пр едприн им атель

2, Зачем обратился 1

2
,\
J

Присвоение адреса объекта недвижимости
Изменение адреса объекта недви}Itимости
Анrrулироtsание адреса объекта недвижимости

N!
лlл

наименование
варианта

Itомбинация признаков заявителя

1 Вариант 1 1. Физическое лицо
1. Присвоенце адреса объекта недвижимости

2. Вариант 2 1. Физическое лицо
2. Измеrrение адреса объекта I{еi_lвижимости

J. Вариант 3 1. Физическое лицо
з. Антrулирование адреса объекта недвижимости

4. Вариант 4 2.IОридическое лицо
1. Присвоение адреса объекта недвияtимости

5. Вариант 5 2.IОридическое лицо
2. Изменение адреса объекта недви)i{имости

6. Вариант 6 2.IОридическое лицо
з. Аrrнулирование адреса объекта недвижимости

7. Вариант 7 3. Индивидуальный предприниматель
1. Присвоение адреса объекта недвижимости

8. Вариант 8 З . Индивидуалъный предприниматель
?-Цэ*qц.ние адреса объекта недвижимости

9. Вариант 9 З. Индивидуальный предприниматель
1.Ц rдуддрq! аIl и е адр е с а обт, е кта н е.l{вижимо сти



Приложение NЬ 2
к административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работыо адресах электроIlной

почты и контактных телефонах администрации Бессоrrовского сельского
поселения муниципального района <<Белгородский район>>

Nq

пlл
наименованt.tе
админ14страции

городского
(сельского)
поселения

ФИо главы
администраllи
и городского
(сельского)
поселеFIия

Почтовый адрес,
теле(lон

Адрес электроrtllой
почты

Алрес сайта Гра(lик

работы

l 2 J 4 5 6 7

l Администрация
Бессо1-1овского

сельского
поселения

Сыромяr,ниttов
Александр

Владим1,1рович

зOв5в 1,

Белгородский

район,
с. Бессоновка,

ул.
Партизанская, д.

l 0а,
т.: 3B-9l-BB,
ф.: 3В-91-В7

bessonovka@be. Ьеlгеg
iotr. гlt

https://besson
ovskoeposele

tlie-
гЗ l.gosweb.g
osuslugi.гt_l/

I-Itt., в,г., с1l.,

чт., гIт.:

с 9.00 до
l В.00;
переl]ыв:
с l 3.00 ло
l4.00;
сб., вс.:
выходной
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Приложение NЬ 3
к административному регламенту

ФормА

Главе администрации

(Ф.и.о, заявиl,еJlrI (гtредс,I.irвите.ltя)или полrtое IIаиN,lсIIоl]illIие
Iори/lического .llича, ИП)

(адрес гtроlttиваl lия (рогистрации))

(rtонтактный,r,еле(lоrr)

(ад;lес э;Iсктронной по.l,t,ы (гrри гrаличии))

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате

предоставления муниципальной услуги, документах и созданных
реестровых записях

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать)
в ранее приrIятом (выданном)_

(уttазывается нilиNlенование доI(уNlс;lта, в кoTopoп,I доIIущеIlа опеtIатка или оtItибttа)

Приложение:

от J\b
(1,казывается даl,tt приIIятиrI и Ho]\,Icp l1оку]\,1еIгга, в KoTopoNI доIlущепа опеtlагка или оtшибка)

в части

(указывается l(о]lуцснIIая опеtIатка или ошtибка)
в связи с

а Talc>Kc со/tсllжа lIих п1,1авилыtые сведсttия).
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К заявлению прилагАIотся :

1. Щокумент, tlодтверItдаюtций полномочия представителя (в случае
обращения за получением муниципальной услуги представителя).

2.
1

4.
(1,кitзываtотся рскв1,Iзиl,ы /lol(y]\,IcIl,гa (-ов), обосrlов1,It]tllоlI(их ltово/lы здяl]иl,сJIя о IIаJlичии огIсчаl.ки.

а Tal()l(c содср)кащих пI)iiвильные сведеltия)

(,rtirTa )

Реквизиты документа,

(rrодIrись) (Ф.И.О.(оr,чесl,во tIри lrаличии))

удостоверяющего личность представителя:

(уttазывае,t,ся IIаи1\,I9IIова}Iие./tоl(у]!Iсн.l.ы, Iloj\,Iep, l(eil,I и когда вылаtl)
Электронная почта:
способ получения заявителем результата муниципальной услуги

(вo1lгаrrе,ПpеДoс1.i1BJl,I]oIцеi\'lNIуIIиItиПi1JIЬIlуIoy.nyy,l

Щокумент, удостоверяющего поJIномочия представителя

(_)-------.-20 г.
(Ф. И,О, (or*recTBo прИ tlалич ии) зая ви,геLlrl/прслЙвиl.еля; - t,,r,rrlr*l
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Приложение ЛЪ 4
к административному регламенту

ФормА

Кому:

(Ф. и, о, зая в ителя ( пllеltс.l,itlзи,I.елu; 
"r, " 

r, оr, *ra
FIаи]чIсIIоваIIис Iоридичсского лица, ИГt)

(ашрсс t rроживttt t ия (1lсгl.tс-граrдl.iи), no,,.,.nnl-u й r-..фr,r.
алрес :)лектроrIrtoй r tо.t.t.ы (при lrаличии)

рЕшЕниЕ
об отказе во внесении исправлений допущенных опечаток и ошибок

в результате предоставления муниципальной услуги, документах
и созданных реестровых записях

по резулътатам рассмотрения заявления о внесении исправлений
допущенных опечаток и ошибок в резулътате предоставления муниципЕlJIъной
услуги,
от

документах и созданных реестровых записях
принято решение об отказево внесении исправлений допущенных опечаток и ошибок в результатепредоставления муниципальной услуги, документах и созданIrых реестровыхзаписях.

вы вправе повторно обратиться с заявлением об отказе во внесе}lии

м

исправлений допущенных опечаток
муниципаJIьной усJIуги, документах

ошибок в результате предоставления
создан}Iых реестроI]ых записях IIocJle

и
и

устранения указанных нарушений.
frанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке IIутемнаправления rкалобы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, атакже в судебном порядке,
fJоп о"тtttи,гелы{о и r rформируем :

(yказьrваеr.cяигt(lopl'tаt1ия,неoбхoлиivrаяono,,u,,,"
изivlеlIеLlиИ или аlIIIулирОIJаIlии алI]еса объекта адресаi.lии, а'акже иIlая логIолrlИтсль[iая ин(lор;чIаtlия при Ililли.Iии)

(lrодпись) (Ф.И.О.(оT,чество при rtали.tии)


